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G4 Jetzt besprechen
Besprechung planen
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Willkommen bei KURS-Schi-2020-Bio-Q1

Wabhlen Sie aus, wo Sie beginnen mochten
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Kursmaterialien hochladen Hilfe und Schulungen suchen

Allgemein

(& Neue Unterhaltung

Klick auf Kamerasymbol mit Button ,,Besprechung” oben rechts in der Ecke. Hierbei gibt es
die Moglichkeit ,Jetzt besprechen” oder ,Besprechung planen®.

1. Moglichkeit: ,Jetzt besprechen”
Es 6ffnet sich das Besprechungsfenster und die Webcam aktiviert sich automatisch.
AulRerdem kann der Besprechung ein Titel gegeben werden, dazu , Betreff hinzufligen”
driicken.

Betreff hinzufiigen

Besprechung in Kanal "Allgemein"

Jetzt besprechen

Button , Jetzt besprechen” driicken. Dabei kann die Kamera und das Mikrophon an- bzw.
ausgeschaltet werden.
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Kontakte e X
Jemanden einladen @
Derzeit in dieser Besprechung (1)
DS D. Schirpke
@ Organisator
Vorschlage (2)

TL_ Test Lehrer

TT_ Testl Test

Kontakte zur Teilnahme einladen

00:26

Die Menlileiste zeigt die Zeit, die Kamera, das Mikrophon, Bildschirm teilen an, weiter Auswahl
(3Punkte), den Chat, die Teilnehmer und den Horer zum Beenden der Besprechung an.

e Das Kamera-Symbol zeigt an, dass diese aus ist.
e Das Mikrophon-Symbol rechts daneben zeigt an, dass dieses eingeschaltet ist.

Die Teilnehmer kdnnen der Besprechung selbststiandig beitreten, da im Reiter ,,Beitrage” nun

ein Link eingefligt wurde. Mit Klick auf die ,,Mannchen” links neben dem Horer, bekommt man
die Kontakte aus dem TEAM angezeigt.
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Kontakte e X

Jemanden einladen @
Derzeit in dieser Besprechung (1)
DS D. Schirpke
® Organisator
Vorschlige (2)
TL_ Test Lehrer

& Teilnahme anfordern
TT  Testl

Kontakte zur Teilnahme einladen

Fehlende Teilnehmer konnen per Klick auf die 3Punkte neben ihrem Namen angefordert
werden. Es erscheint der Button ,, Teilnahme anfordern®.

Kontakte e X
Jemanden einladen @
Derzeit in dieser Besprechung (2)
DS D. Schirpke 1
@® Organisato
TT_ Test1 Test 3
3 2

Vorschlage (1)

TL_ Test Lehrer

Test1 Test & eee

% Anheften

e Teilnehmer kénnen mit Klick rechts neben den Namen stumm geschaltet werden.

e Teilnehmer die laut sind erscheinen automatisch grof3 im Bildschirm. Sollen diese
nicht laut sein, dann link unten das Mikrophon deaktiviert werden.

e Uber die Sprechblase kann wihrend der Besprechung ein Chatfenster mit den
Teilnehmern angezeigt werden
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Kontakte e X

Jemanden einladen @
Derzeit in dieser Besprechung (2)

D. Schirpke o
DS p
® Organisator &

TT_ Testl Test
[ ]

Vorschlagefl
ox
L Tesfl = Aus Besprechung entfer.

A4 Status zu "Teilnehmer"

Test1 Test %

Teilnehmer, die nicht an der Besprechung teilnehmen sollen, kénnen durch einen Klick auf
die 3 Punkte neben ihrem Namen entfernt werden. Dazu Klick auf Button ,,Aus Besprechung
entfernen”.

Kontakte e X

Jemanden einladen @

Derzeit in dieser Besprechung (2)

) ps D Schirpke o
33 Gerateeinstellungen anzeigen ® Organisator
%; Besprechungsnotizen anzeigen TT_ Testl Test 1

(@ Besprechungsdetails anzeigen
Vorschlage (1)

O Vollbildmodus aufrufen

® Hand heben The TestLehrer

7% Hintergrundeffekte anzeigen
ntertitel aktivieren
astatur

© Aufzeichnung beginnen

o> Besprechung beenden

(4 Eingehendes Video deaktivieren

® o &8 8 -~

Test1 Test &

Uber die 3-Punkte-Auswahl kénnen weitere Einstellung des Besprechung vorgenommen
werden, z.B. das Aufzeichnen dieser.

Es erscheint dann vor der Zeit ein roter Kreis, der die Aufnahme anzeigt. Dies eignet sich,

wenn nicht alle TEAM-Mitglieder gleichzeitig an der Besprechung teilnehmen kénnen, z.B.
bei online-Fachkonferenzen.
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Diese Besprechung wird aufgezeichnet.

Kontakte e X

Jemanden einladen @
Derzeit in dieser Besprechung (1)
DS D. Schirpke i
® Organisator

Vorschlige (2)

TL_ Test Lehrer

Desktop Fenster PowerPoint Durchsuchen Whiteboard

Keine Dateien verfugbar
° ° =
[ 5

Bildschirm Nr. 1 Microsoft Teams Microsoft Whiteboard

== m

Windows 10 Screenshot - Freehand von InVision

Uber das Symbol neben dem Mikrophon erscheint ein Auswahlfenster iber das der
Bildschirm oder ein Anwendungsfenster mit den Besprechungsmitgliedern geteilt werden
kann.

® 0817 Steuerung anfordern % ,-z 2y o~ Verlassen

A Die Aufzeichnung wurde gestartet. Diese Besprechung wird aufgezeichnet. Indem Sie teilnehmen, stimmen Sie der Aufzeichnung dieser Besprechung... SchlieBen

2 05.Die Steinzeit

D. Schirpke %

D. Schirpke %
So kann z.B. in dem Word-Dokument etwas gezeigt werden und die SuS kdnnen dies
nachvollziehen.
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Q Suche @

Ihr Status wird auf ,Nicht stéren® festgelegt. Sie werden nur fiir dringende Nachrichten und von lhren Kontakten mit Prioritat benachrichtigt. Einstellungen andern. X

Kontakte e X

Jemanden einladen @
Derzeit in dieser Besprechung (1)
DS D. Schirpke
© Organisato
Vorschlage (2)

TL_ Test Lehrer

TT  Testl Test

Kontakte zur Teilnahme einladen

© 0935 @ L [ e F

Wenn man die Bildschirmfreigabe beenden moéchte, dann klickt man auf das Rechteck mit
dem X (,,Freigabe beenden®) und die SuS sehen das Word-Dokument nicht mehr.

Q Suche @

Kontakte e X
Jemanden einladen @
Derzeit in dieser Besprechung (1)
DS D. Schirpke
@® Organisato
Vorschlage (2)

TL_ Test Lehrer

TT  Test1 Test

Desktop Fenster PowerPoint Durchsuchen Whiteboard

Keine Dateien verfugbar
s
° ol
3

Microsoft Teams Microsoft Whiteboard

m

Freehand von InVision

Unter dem Punkt teilen gibt es auch die Mdéglichkeit ein Microsoft Whiteboard zu teilen. Dies
eigent sich besonders bei einem Tablet oder stiftbasierten Laptop. Hier kénnen Stifte
ausgewahlt und in die Datei geschrieben werden.
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Jeder kann bearbeiten

Sie konnen uber das Meni
.Einstellungen” jederzeit das
Bearbeiten des Whiteboard"
durch andere beenden.

Die SuS sehen in Echtzeit den Tafelanschrieb.

Alternative: Dies ist auch moglich, indem man eine OneNote-Datei mit den Schiilern teilt
und herein schreibt.

Mit Klick auf das Zahnrad oben rechts in der Ecke hat man die Moglichkeit, den Whitboard-
Eintrag als Bild zu speichern.

Einstellungen

Bild exportieren (PNG)

Andere Teilnehmer sind zur
Bearbeitung berechtigt Q

Info
Hilfe

Feedback senden
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Prasentation beenden P o~ Verlassen

& & ﬂ Q A . T O 7 In App &ffnen e

D. Schirpke

Mit Klick auf ,,Prasentation beenden” schlief3t sich das Whitboard wieder.

Q Suche @

Ihr Status wird auf ,Nicht storen* festgelegt. Sie werden nur fir dringende Nachrichten und von Ihren Kontakten mit Prioritit benachrichtigt. Einstellungen dndern.

Kontakte e X

Jemanden einladen @
Derzeit in dieser Besprechung (1)
DS D. Schirpke i
© Organisator
Vorschlage (2)

TL_ Test Lehrer

TT_ Testl Test

Kontakte zur Teilnahme einladen

® 09:35 % ,\z ]

Wenn die Besprechung fertig ist, klickt man auf das Auflegen-Symbol (roten Hérer) und die
Beprechung wird beendet.
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- Waéhlen Sie aus, wo Sie beginnen mochten
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Kursmaterialien hochladen Hilfe und Schulungen suchen

Heute

(=7} General beendet: 54 Sek. ®

< Antworten

(=] Besprechung beendet: 9 Min. 41 Sek. ™ oos

Besprechung

I

Herunterl... (lauftin 20 Tag(...

< Antworten

(& Neue Unterhaltung

Nun sieht man im Reiter ,Beitrdge” die Besprechung. Diese wurde nach 9Min. 54 Sek.
Beendet.

Der Mitschnitt der Besprechung wird per Microsoft-Streem hochgeladen und ist dort dann
fiir alle TEAM-Mitglieder abruf- bzw. absehbar. Nach 20 Tagen wird der Mitschnitt geldscht.

2. Moglichkeit: , Besprechung planen”
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G4 Jetzt besprechen
Besprechung planen

KURS-Schi-2020-Bio-Q1

Willkommen bei KURS-Schi-2020-Bio-Q1

Wabhlen Sie aus, wo Sie beginnen mochten

| = [
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Kursmaterialien hochladen Hilfe und Schulungen suchen

Allgemein

(& Neue Unterhaltung
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< Q_ Suche

Neue Besprechung Details  Terminplanungs-Assistent

Zeitzone: (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien

Titel hinzufiigen

Erforderliche Teilnehmer hinzufiigen D

01.11.2020 17:00 ~ 01.11.2020 17:30 v 30Min. @
Wiederholt sich nicht

. KURS-Schi-2020-Bio-Q1 > AllgeMwy

Ort hinzufiigen

B 7 U S % A M sy I, <= o=

1
@
n
[

+ Optional

Ganztagig

Details zu dieser neuen Besprechung eingeben

Hier konnen Details eingegeben werden, z.B.

Inhalte der Unterrichtsstunde/ Besprechung

Dann kann ein Titel eingefligt werden, z.B. Thema der Unterrichtsstunde.
Weitere zusatzliche Mitglieder, die nicht im Team sind knnen (iber das Figurensymbol

hinzugefligt werden (Erforderliche Teilnehmer hinzufiigen).

AulRerdem kann das Datum und die Uhrzeit der Besprechung festgelegt werden. Wenn es

sich um den digitalen Unterricht handelt, dann empfiehlt es sich Wiederholung
,wochentlich” einzustellen.

In meinem Fall wiirde das TEAM Bio-Q1 an der Besprechung teilnehmen.

Dann auf den Button ,,Senden” driicken.
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KURS-Schi-2020-Bio-Q1

Allgemein Heute
(=]} General beendet: 54 Sek. B
< Antworten
[} Besprechung beendet: 9 Min. 41 Sek. T os

Besprechung

Herunterl... (lauft in 20 Tag(...

< Antworten

D. Schirpke 16:49
Besprechung wurde geplant

DS

m (kein Titel)
Sonntag, 1. November 2020 @ 17:00

<« Antworten

[ Neue Unterhaltung

Die Besprechung ist nun terminlich festgelegt und erscheint im Reiter ,,Beitrage”. So wissen
die SuS, wann die nachste Besprechung stattfndet.
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