TEAMS Chatgruppe erstellen
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HMS/ IT Gruppe

TEAMS Chatgruppe erstellen

Q¢



< Q Suche

Teams

v lhre Teams

Lehrer IT Gruppe

1. Klick auf, Chat”.

Y = 25" Einem Team beitreten oder ein Team erstellen

KURS-Schi-2020-Bio-Q1

Q_ Suche

Chat v Y &

2. Klick auf ,Neuer Chat”.

TEAMS Chatgruppe erstellen

Private Unterhaltungen fiihren

Manchmal méchten Sie privat mit einer Person oder mit einer Gruppe chatten oder
einen Videoanruf fiihren.

o Privater Chat und Anrufe



< @ St m

Chat v Y @ An: tes v

Zuletzt Test Lehrer
uletzt TL
TESTLEHRER

Neuer Chat

Test1 Test
T restrest
Ozgir Tas
O oezcuerTas
Rohat Tas
RT" RomaTTAS
Sena Tas
ST senatas
ar Ropelin Tas
ROPELIN.TAS

Eine neue Nachricht eingeben

b1 CeO®B B 9 - >

3. Alle Beteiligten per Klick auf ,,An“ hinzufiigen.

¢ Q e m

Chat v Y @ An: TL  Testlehrer X tes v
Zuletzt ™ Test Lehrer
TEST.LEHRER
Neuer Chat
op Testl Test
TESTTEST
Ozgiir Tas
O oezouerTas
Rohat Tas
Gy ROHAT.TAS
Sena Tas
ST senatas
Ropelin Tas
RT" RopeuNTAS

Eine neue Nachricht eingeben

At OB B Q - B

4. Weitere Beteiligte hinzufiigen.
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< @ St m

Chat v Y @ Gruppenname: Tester

An: TL  Test\lehrer X tes
Neuer Chat

Eine neue Nachricht eingeben

At CO @B B Q B

5. Gruppenname hinzufligen, z.B. bei unterrichtenden Kolleginnen und Kollegen in einer
Klasse (,,Klassenteam-5aG*“).

Q e m

Chat v Y @ An: TL  TestLehrer X v

Neuer Chat

Eine neue Nachricht eingeben

Al 20 @E B Q - B

6. Wenn der Gruppenname und alle Beteiligten hinzugefiigt wurden Klick auf ,,Neuer
Chat” Button.
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< @ St m

Chat v Y B TL_ Test Lehrer Chat Dateien Organisation Aktivitat oo@ 8

. Test Lehrer
Entwurf

e

Sie starten eine neue Unterhaltung

Geben Sie unten Ihre erste Nachricht ein.

Eine neue Nachricht eingeben

A ' COBE @B Q - S

¢ Q e m
Chat v Y @ T T Klassenteam cChat Dateien Oo @ ®'3 7

— A

1 Klassenteam
Entwurf

Sie starten eine neue Unterhaltung

Geben Sie unten Ihre erste Nachricht ein

Fine neue Nachricht eingeben

A ! 20 @B &E B Q - B

8. Uberpriifung der Teilnehmerliste: Klick auf ,drei Figuren + Zahl“. Hierliber kdnnen
Teilnehmer hinzugefiigt oder der Chat verlassen werden.
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< @ St 1

Chat v Y @ T 7 Klassenteam &/ Chat Dateien + °° @ @3 g
Zuletzt & D. Schirpke hat Test Lehrer und Test1 Test zu “Chat" hinzugefiigt DS D.Schirpke
qi_ TestLehrer 1214 & D.Schirpke hat den Gruppennamen zu Klassenteam geandert.
Sie: Hallo L Test Lehrer
; Klassenteam 1213 12413
Sie: hallo hallo TT  Testl Test
e+ Kontakte
&
hinzufiigen
€ Verlassen

Eine neue Nachricht eingeben

Al 20 @B
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Gemeinsam an einer Datei in der TEAMS
Chatgruppe arbeiten

Dana Schirpke

HMS/ IT Gruppe
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< @ St m

Chat v Y @ T T Klassenteam & cChat Dateien + O ° @ O &3
Zuletzt
Teilen
. Test Lehrer 1214
Sie: Hallo
TT Klassenteam 1213
Sie: hallo

’\
0 <«

Geben Sie Dateien in diesem Chat frei.

Alle konnen an von lhnen hochgeladenen oder erstellten Dateien zusammenarbeiten.

1. Klick auf ,,Dateien” und dann auf Teilen, um eine Datei mit der Chatgruppe zu teilen.

Q e m

Chat v Y @ T 1 Klassenteam / Chat Dateien + oo@ (O
Zulet:
@ Teilen
1, Test Lehrer 12:14
5 Sie: Hallo
1 1 Klassenteam @& OneDrive
Sie: hallo

Vom Computer hochladen

'\
0«

Geben Sie Dateien in diesem Chat frei.

Alle konnen an von lhnen hochgeladenen oder erstellten Dateien zusammenarbeiten.

2. Die Datei kann entweder aus OneDrive oder Vom Computer hochgeladen werden.
Auf die entsprechende Auswahl klicken.
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1 Danas MacBook Air
Klassenteam

il Sie: hallo

Medien

J1 Musik

@) Fotos
H Filme

Tags
® Rot

® Orange

Gelb
® Grin
® Blau
@ Lia

Neuer Ordner

®

< Q Suche

Chat v Y @ T 1 Klassenteam / Chat

< Er

Zuletzt
Favoriten

1 Test Lehrer

L

Sie: Hallo orte

! Bildschirmfot.
£ Bildschirmfot.
= Bildschirmfot.
2 Bildschirmfot.
= Bildschirmfot.
£ Bildschirmfot.
= Bildschirmfot.
2 Bildschirmfot.
2 Bildschirmfot.
@ Einen TEAMS.
£ Bildschirmfot.
£ Bildschirmfot.

Dateien —+

Dokumente

5um 12.20.52
.len_HMS.docx
...5um 12.17.20
...5um 12.16.28
...5um 12.15.03
.5 um 12.12.22
..5um 12.08.34
...5 um 12.07.06
...5um 12.04.01
...5um 12.02.33
5 um 11.58.51
...5 um 11.56.48
...5 um 11.65.07
...en_HMS.docx
...5 um 11.39.48
...5 um 11.33.02

Anderungsdatum

2:23

Heut
Heu!

Heute,
Heute,
Heute,
Heute,

Heute,

Heute,

Heute,
Heute,
Heute,

He

Heute,

Heute,

Heute,

Heute,

Heute,

Heute,

te,

21

12:20
12:20
12117
12:16
12:15
12:12
12:08
12:07
12:04
12:02

1

115

1
1
1
1

Abbrechen

000 o =

v GroBe Art

115KB  PNG-Bild

12 KB Micros...(.doc
109KB  PNG-Bild
840KB  Micros...(.docx]
107 KB  PNG-Bild
128 KB PNG-Bild

93KB  PNG-Bild

90KB  PNG-Bild
92KB  PNG-Bild
70KB  PNG-Bild
73KB  PNG-Bild
95KB  PNG-Bild
92KB  PNG-Bild
79KB  PNG-Bild
74KB  PNG-Bild
1,7MB  Micros...(.docx)
116KB  PNG-Bild
82KB  PNG-Bild

Geben Sie Dateien in diesem Chat frei.

Alle konnen an von lhnen hochgeladenen oder erstellten Dateien zusammenarbeiten.

3. Die Zieldatei auf dem Computer suchen und , Offnen” klicken.

(7]  Siehaben Testdokument fr...

mn
o Sie: Hallo

4. Zieldatei wird hochgeladen.

TEAMS Chatgruppe erstellen

Dateien +

Q_ Suche
Chat v Y @ T 17 Klassenteam & cChat
Zuletzt
() Teilen
1 ¢ Klassenteam 1227
Sie: Hat eine Datei freigegeben
Test Lehrer 12:14

Geben Sie Dateien in diesem Chat frei.

Alle konnen an von lhnen hochgeladenen oder erstellten Dateien zusammenarbeiten.



< @ St 1

Chat v Y @ T T Klassenteam & cChat Dateien + O ° @ O &3
Zuletzt
Teilen
TT Klassenteam 1227
Sie: Hat eine Datei freigegeben
M Typ Name Geteilt am v Gesendet von
1 Test Lehrer 12:14
Sie: Hallo
@ Testdokument fiir TEAMS Chat.docx vor 20 Min. D. Schirpke

5. Das Dokument kann nun von allen Teilnehmern des Chats bearbeitet.

festdokument (e TERRS - : O\ — m

Datei  Start  Einfigen  Layout  Verweise  Uberprifen  Ansicht  Hilfe In Desktop-App éffnen Q@ Suche L~ {1 | Elunterhaltung | -+ | SchlieBen
v Py ¥ [clbifeder. v[12 V] A A F K U 2v Av A v = A~ v @ Dikieren | /£ Editor
v
Testdokument fiir TEAMS Chat
Seite Lvon1 4 Worter Deutsch (Deutschland) — 100% + Feedback an Microsoft senden
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Blickpunktwechsel zur anderen Person (Testperson), die im Chat ist:

MicrOSOft Teams Q —

Teams & &' Einem Team beitreten oder ein Team erstellen

v Ihre Teams

RS-Schi-2020-Bio-Q1

Der Chat zeigt 2 neue Nachrichten an.

Chat v Y @ D T Klassenteam & Chat Dateien + o o ®'3
Zulet & D. Schirpke hat Test Lehrer und Test1 Test zu "Chat" hinzugefigt
p 7 Klassenteam 1227 & D.schirpke hat den Gruppennamen zu Klassenteam geandert.
D. Schirpke: Hat eine Datei freigegeben
i . Zuletzt gelesen
ps D Schirpke 12:14 9
Hallo
D. Schirpke 12:13
oS P
hallo

D. Schirpke  12:27

CB Hat eine Datei freigegeben

—
@) Testdokument fiir TEAMS Chat.... ***

Eine neue Nachricht eingeben

Al CO@BB @B R - >

Das hochgeladene Dokument erscheint im Chat und kann per Klick direkt ge6ffnet werden.
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Testdokument fir TEAMSS Chat.- q e
Datei Start  Einfigen  Llayout  Verweise  Uberprifen v In Desktop-App &ffnen Q Suche V% 3 Funterhaltung  *+ || SchlieBen
v Blv & |calibri(extksr.. v[12 v/ A~ A" F K U &Zv Av A =+  =v i=v & 3= =v v Ov Bv £ Editor
v

ffestdokument flir TEAMS Chat

Test1

Test 2
Seite 1 von 1 8 Worter  Deutsch (Deutschland) — 100 ar Feedback an Microsoft senden

Im Dokument ist erkennbar, dass DS die Uberschrift , Testdokument fiir TEAMS Chat*
eingegeben hat (rot markiert). Test 1 und Test 2 wurden von der Testperson hinzugefiigt. Es
ist kein speichern notwendig. Dies passiert automatisch.

Anschlieend Klick auf ,,SchlieRen”.
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