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Teams Y & 28" Einem Team beitreten oder ein Team erstellen

Lehrer IT Gruppe

v lhre Teams

1. Klick auf ,Einem Team beitreten oder ein Team erstellen” im Bereich , Teams”

Q Suche

< Zuriick
Team beitreten oder erstellen Teams durchsuchen Q
. I HH
Team erstellen Einem Team mit einem Code
beitreten

Code eingeben

2" Team erstellen

2. Button ,Team erstellen” anklicken.
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Teamtyp auswahlen

&0 s

Kurs Professional Learning Mitarbeiter Andere
Diskussionen, Gruppenprojekte, Community (PLC) Schulverwaltung und - Clubs, Studiengruppen und

Dozentenarbeitsgruppe entwicklung auBerschulische Aktivitaten

Abbrechen

3. WICHTIG: Teamart , Kurs”“ wahlen (keinen der anderen, da ansonsten keine Funktion
der Lernplattform zum Erstellen von Aufgaben maoglich ist; ansonsten: I6schen = neu
erstellen)

Vorsichtig sein mit dem Loschen von Teams, wenn bereits Aufgaben bestehen.

Team erstellen

Lehrer sind Besitzer des Kursteams und Schiiler nehmen als Mitglieder teil. Jedes Kursteam erlaubt es
Ihnen, Aufgaben und Quizze zu erstellen, Schiilerfeedback aufzuzeichnen sowie lhren Schiilern einen
privaten Bereich fiir Notizen im Kursnotizbuch bereitzustellen.

Name

KURS-Schi-2020-Bio-Q1|

Beschreibung (optional)

4. TEAM Name angeben: WICHTIG: Benennungsregel beachten! - KURS-"Kiirzel‘-2020-
*Fach’-"Jahrgang‘ selbstgewahlte individuelle Kursbezeichnung’
5. Klick auf ,,Weiter” Button.
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Benutzer zu ,KURS-Schi-2020-Bio-Q1” hinzufiigen

Kursteilnehmer  Lehrer

tudenten suchen
k 2

Beginnen Sie, einen Nameq einzugeben, um eine Gruppe, eine Verteilerliste oder eine Person an lhrer
Schule auszuwahlen.

Uberspringen

6. Schilerinnen und Schiler hinzuftigen.

Benutzer zu ,KURS-Schi-2020-Bio-Q1” hinzufiigen

Kursteilnehmer  Lehrer

test]
/erteilerliste oder eine Person an lhrer
o Test1 Test
TESTTEST

Test Lehrer
TEST.LEHRER

Test_Team
Test_Team

Groupe Test
Groupe Test

Uberspringen

7. Die Namen der Schiilerinnen und Schiiler eintippen und anwahlen.

Alternativ: Die Sus (iber Codes einladen, dann fiigen diese sich selbst hinzu (dazu an
anderer Stelle mehr).

Das Hinzufiigen von ganzen Klassenverbdnden ist leider nur im ,, Teamtyp“ Andere
méglich. Hier wiirde die Auswahl iiber den Schulzweig bspw. Gym-Abschlussjahr
erfolgen.
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Benutzer zu ,KURS-Schi-2020-Bio-Q1” hinzufiigen

Kursteilnehmer  Lehrer

T Test] Test X

Beginnen Sie, einen Namen einzugeben, um eine Gruppe, eine Verteilerliste oder gife Person an lhrer
Schule auszuwahlen.

Uberspringen

4

8. Wenn alle Schiilerinnen und Schiler ausgewahlt sind = Klick auf , Hinzufligen”
Button.

Anderungen sind auch im Nachhinein noch méglich, d.h. es kénnen bspw. Bei
Kurswechsel SuS dem Team hinzugefiigt oder entfernt werden.
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® Team Gt Besprechung v () e+

< Alle Teams [Gll Allgemein Beitrige Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten

KURS-Schi-2020-Bio-Q1

Willkommen bei KURS-Schi-2020-Bio-Q1

Allgemein . . .
Wahlen Sie aus, wo Sie beginnen mochten

aL ¢ =

Kursmaterialien hochladen Hilfe und Schulungen suchen

[& Neue Unterhaltung

9. Das TEAM ist bereit. Dateien und Nachrichten kénnen ausgetauscht werden.
Weitere Funktionen wie die Nutzung von , Aufgaben”, , Kursbuchnotizen”, die euch

das Leben erleichtern werden, werden in einer anderen Datei naher besprochen.

Siehe hierzu gerne auch: https://www.youtube.com/playlist?list=PLtPdttiec-
FwCzpCHCYrYZzE GrpY7nbe
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Einen TEAMS-Code zum Einladen von
Schulerinnen und Schuler erstellen

Dana Schirpke

HMS/ IT Gruppe
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< @ St m

Y = 25" Einem Team beitreten oder ein Team erstellen

Teams

v lhre Teams

Lehrer IT Gruppe KURS-Schi-2020-Bio-Q1

1. Das TEAM auswahlen, fiir das einen Code fiir die Einladung erstellt werden soll.

Q e m

@ Team Gt Besprechung ~ (D) +++

Allgemein Beitrage Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten

KURS-Schi-2020-Bio-Q1
&2 KB

Privat Team

< Alle Teams

KURS-Schi-2020-Bio-Q1

KURS-Schi-2020-Bio-Q1
8 f&i ® Villkommen bei KURS-Schi-2020-Bio-Q1

Wahlen Sie aus, wo Sie beginnen mochten

aL ¢ =

Kursmaterialien hochladen Hilfe und Schulungen suchen

Allgemein

[& Neue Unterhaltung

2. Mit der Maus lber das Kastchen neben Allgemein fahren, dann erscheint erneut ein
Kastchen mit TEAM-Details. Dann auf das Zahnrad fir Einstellungen klicken.
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Wl KURS-Schi-2020-Bio-Q1

KURS-Schi-2020-Bio-Q1

< Alle Teams

KB

Mitglieder ~Ausstehende Anfragen  Kanale Einstellungen ~ Analysen  Apps

KURS-Schi-2020-Bio-Q1

» Team-Design Design wahlen
Allgemein
» Mitgli i Kanalerstellung, Hinzufiigen von Apps und mehr aktivieren
» Gastberechtigungen Kanalerstellung aktivieren
» @Erwshnungen Wihlen, wer die @Team- und @Kanalerwihnungen verwenden kann
Teamcode Teilen Sie diesen Code, damit die Benutzer direkt am Team teilnehmen kénnen - Sie erhalten keine

Teilnahmeanforderungen

» Spielereien Emojis, Memes, GIFs oder Aufkleber zulassen
» OneNote-Kursnotizbuch Notizbuchbereiche und Voreinstellungen verwalten
» Tags Auswahlen, wer Tags verwalten kann

Per Mausklick ,Teamcode” auswahlen.

¢ Q e m

%l KURS-Schi-2020-Bio-Q1 -

KURS-Schi-2020-Bio-Q1

< Alle Teams

KB

Mitglieder ~Ausstehende Anfragen ~ Kanale Einstellungen  Analysen  Apps

KURS-Schi-2020-Bio-Q1

» Team-Design Design wahlen
Allgemein
» Mitgli i Kanalerstellung, Hinzufiigen von Apps und mehr aktivieren
» Gastberechtigungen Kanalerstellung aktivieren
» @Erwihnungen Wabhlen, wer die @Team- und @Kanalerwahnungen verwenden kann
~ Teamcode Teilen Sie diesen Code, damit die Benutzer direkt am Team teilnehmen konnen - Sie erhalten keine

Teilnahmeanforderungen

Hinweis: Gastég@nnen nicht mit einem Teamcode teilnehmen

» Spielereien Emojis, Memes, GIFs oder AufklSbeg zulassen
» OneNote-Kursnotizbuch Notizbuchbereiche und Voreinstellungen verwal
» Tags Auswihlen, wer Tags verwalten kann

4. Klick auf ,Erstellen” Button.
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ki KURS-Schi-2020-Bio-Q1

KURS-Schi-2020-Bio-Q1
KB

Mitglieder ~Ausstehende Anfragen  Kanale Einstellungen ~ Analysen  Apps

KURS-Schi-2020-Bio-Q1

» Team-Design Design wahlen
Allgemein
» Kanalerstellung, Hinzufiigen von Apps und mehr aktivieren
» Gastberechtigungen Kanalerstellung aktivieren
» @Erwshnungen Wahlen, wer die @Team- und @Kanalerwshnungen verwenden kann
~ Teamcode Teilen Sie diesen Code, damit die Benutzer direkt am Team teilnehmen kénnen - Sie erhalten keine

Teilnahmeanforderungen

" Vollbild O Zuricksetzen {ij Entfernen [y Kopieren

Hinweis: Gaste konnen nicht mit einem Teamcode teilnehmen

» Spielereien Emojis, Memes, GIFs oder Aufkleber zulassen
» OneNote-Kursnotizbuch Notizbuchbereiche und Voreinstellungen verwalten
» Tags Auswahlen, wer Tags verwalten kann

5. Den ,Teamcode” den Schiilerinnen und Schiiler per schul.cloud mitteilen oder an die
Tafel schreiben. Die SuS fligen sich nun selbststandig zum TEAM hinzu.
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Einem TEAM mit einem Code beitreten

Dana Schirpke

HMS/ IT Gruppe
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< @ St m

Teams Y & 28" Einem Team beitreten oder ein Team erstellen

Lehrer IT Gruppe

v lhre Teams

1. Klick auf ,Einem Team beitreten oder ein Team erstellen” im Bereich , Teams”

Q_ Suche

< Zuriick
Team beitreten oder erstellen Teams durchsuchen Q
. I HH
Team erstellen Einem Team mit einem Code
beitreten

2" Team erstellen

Code eingeben

2. Code eingeben.
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< Q Suche

< Zuriick

Team beitreten oder erstellen

-

Team erstellen

ns2a7qx

Erste

Einem Team mit einem Code

beitreten

Team beitrete,

3. Klick auf ,Team beitreten” Button.

Teams durchsuchen

Q suche
Teams Y
Ihre Teams
KURS-Schi-2020-Bio-Q1
Allgemein
28" Team beitreten oder erstellen 33

Allgemein Beitrige Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten

Versuchen Sie, den Kurs- oder Studentennamen zu @erwahnen, um eine Unterhaltung zu starten.

[& Neue Unterhaltung

4. Der Zutritt zum TEAM hat erfolgt.

® Team

Willkommen bei KURS-Schi-2020-Bio-Q1

I
<
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