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1. Klick auf „Einem Team beitreten oder ein Team erstellen“ im Bereich „Teams“ 
 
 

 
 

2. Button „Team erstellen“ anklicken. 
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3. WICHTIG: Teamart „Kurs“ wählen (keinen der anderen, da ansonsten keine Funktion 
der Lernplattform zum Erstellen von Aufgaben möglich ist; ansonsten: löschen à neu 
erstellen) 

 
Vorsichtig sein mit dem Löschen von Teams, wenn bereits Aufgaben bestehen. 
 
 

 
 

4. TEAM Name angeben: WICHTIG: Benennungsregel beachten! à KURS-`Kürzel‘-2020-
`Fach‘-`Jahrgang‘`selbstgewählte individuelle Kursbezeichnung‘ 

5. Klick auf „Weiter“ Button. 
 



 

Einen TEAMS Kurs als Lernplattform anlegen 4 

 
 

6. Schülerinnen und Schüler hinzufügen. 
 

 
 

7. Die Namen der Schülerinnen und Schüler eintippen und anwählen.  
 

Alternativ: Die SuS über Codes einladen, dann fügen diese sich selbst hinzu (dazu an 
anderer Stelle mehr). 
 
Das Hinzufügen von ganzen Klassenverbänden ist leider nur im „Teamtyp“ Andere 
möglich. Hier würde die Auswahl über den Schulzweig bspw. Gym-Abschlussjahr 
erfolgen. 
 



 

Einen TEAMS Kurs als Lernplattform anlegen 5 

 

 
 

8. Wenn alle Schülerinnen und Schüler ausgewählt sind à Klick auf „Hinzufügen“ 
Button. 

 
Änderungen sind auch im Nachhinein noch möglich, d.h. es können bspw. Bei 
Kurswechsel SuS dem Team hinzugefügt oder entfernt werden.
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9. Das TEAM ist bereit. Dateien und Nachrichten können ausgetauscht werden. 
 
Weitere Funktionen wie die Nutzung von „Aufgaben“, „Kursbuchnotizen“, die euch 
das Leben erleichtern werden, werden in einer anderen Datei näher besprochen. 
 

Siehe hierzu gerne auch: https://www.youtube.com/playlist?list=PLtPdttiec-
FwCzpCHCYrYZzE_GrpY7nbe 
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Einen TEAMS-Code zum Einladen von 
Schülerinnen und Schüler erstellen  
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1. Das TEAM auswählen, für das einen Code für die Einladung erstellt werden soll. 
 
 

 
 

2. Mit der Maus über das Kästchen neben Allgemein fahren, dann erscheint erneut ein 
Kästchen mit TEAM-Details. Dann auf das Zahnrad für Einstellungen klicken. 
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3. Per Mausklick „Teamcode“ auswählen. 
 

 
 

4. Klick auf „Erstellen“ Button. 
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5. Den „Teamcode“ den Schülerinnen und Schüler per schul.cloud mitteilen oder an die 
Tafel schreiben. Die SuS fügen sich nun selbstständig zum TEAM hinzu. 

 



 

Einen TEAMS Kurs als Lernplattform anlegen 11 

 
 

Einem TEAM mit einem Code beitreten 
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1. Klick auf „Einem Team beitreten oder ein Team erstellen“ im Bereich „Teams“ 
 
 

 
 

2. Code eingeben. 
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3. Klick auf „Team beitreten“ Button. 
 

 
 

4. Der Zutritt zum TEAM hat erfolgt. 


