Anna Muster                                              


Musterstadt, 1. Januar 20..

Musterstraße 1

12345 Musterstadt 

Tel: 01 23 / 45 67

E-Mail: anne.muster@t-online.de 

Musterbetrieb

Herrn / Frau ... oder Personalabteilung
Hans-Muster-Str. 1

12345 Musterland

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als …… zum ………..
Ihre Anzeige in …. vom …
Sehr geehrte Damen und Herren, (sehr geehrte Frau/ sehr geehrter Herr)
für den Beruf der/ des ………… interessiere ich mich sehr und bewerbe mich deshalb um einen Ausbildungsplatz.

Mein Wunsch  ……….  zu werden, entwickelte sich dadurch, dass ich… 
Ich glaube, dass ich mich für diesen Beruf eigne, weil …
Zu meinen Stärken zählen …

Während eines zweiwöchigen Betriebspraktikums vom … bis … bei der Firma  …….. in … hatte ich Gelegenheit, die Aufgabenbereiche der/ des  …… kennen zu lernen.
Zurzeit besuche ich die … Klasse des … schulzweigs der Heinrich-Mann-Schule in Dietzenbach, welche ich im Sommer 20.. mit dem … schulabschluss verlassen werde. 

Gerne würde ich mich persönlich bei Ihnen vorstellen, über eine Einladung würde ich mich sehr freuen.

Mit freundlichen Grüßen

(Unterschrift)
Anlagen

1 tabellarischer Lebenslauf

1 Lichtbild

2 Zeugniskopien

Kursbescheinigung (Computer-Zertifikate usw.)

Praktikumsbescheinigung(en)
